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Kõigepealt tutvusta töö teema tausta (tavaliselt 2–3 üldist lauset, mis aitavad lugejal mõista töö teema olemust).
Põhjenda ära teema valik – miks just selline teema? Lõiming õppeainetega, st mis õppeainetega koolis haakub.
Teema valiku aktuaalsus – miks see teema on antud ajalõigul tähtis, päevakohane? 
Too välja töö eesmärk/eesmärgid – mida tahad tööga saavutada? (nt võrrelda kaht noorteraamatut)
Uurimisprobeem – kus on vastuolu? Mida tahan teada saada? Millisele probleemile otsitakse lahendust?
Konkreetsed uurimisküsimused/hüpoteesid – mida soovitakse tõestada või ümber lükata, millisele küsimusele otsitakse vastust, mis on selles valdkonnas tehtud, milliseid uurimisülesandeid täidetakse;
Uurimismeetodi kirjeldus. Kuidas uurimisküsimusele vastuseid otsisid (nt küsitlus, intervjuu, katse vms)
Töö struktuur tutvustus – peatükkidesse jaotus; seda võib täiendada hiljem, kui töö ülesehitus on paigas.
Tänuavaldused (vabatahtlik).
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